PERFIL PLAZA FO50036. ETS DE INGENIEROS INDUSTRIALES.

Puesto Base

Jornada de marfiana

Unidad, denominacién y | Grupo/Nivel C.E ADM. Escala Méritos Especificos
jornada Anual ™)
€
Administracién C1/17- 10.142,16€ Art.73 EX11 Conocimientos y experiencia en:
C2/15 L.O.U

- Apoyo en la tramitacion de documentacién administrativa relativa a la
gestiéon econdmica.

- Manejo del programa informatico de Gestién Econdmica UNIVERSITAS XXI-
Econdmicos y aplicacién Indusnet.

- Informacién y atencidn de consultas en materia de gestion econdémica
(adquisiciones, ayudas, tesis).

- Funciones administrativas propias de una Unidad de igual categoria o
equivalente.

- Manejo de programas informaticos (bases de datos, hojas de calculo y
tratamiento de textos).

- Tramitacién de documentos, despacho correspondencia, archivos vy
ficheros.

LA COMISION DE SERVICIOS QUEDARA REVOCADA: SEGUN LO QUE SE ESTABLECE EN EL ART. 64.3 DEL R.D. 364/1995.




